
 

 
 

 

Panduan Pelamar Pegawai Sekolah Global Madani 

Yayasan Pendidikan Global Madani Tahun 

2022 

 
SELEKSI TAHAP I: 

- Lengkapi  persyaratan  administrasi  (a.  surat  lamaran  kerja  dengan  tulisan  tangan,  b  pasfoto 

berwarna 3x4 (1 lembar) dan CV (Borang Seleksi I (01)) (+ fotokopi sertifikat-sertifikat penting), 

c. fotokopi KTP, d. salinan ijazah dan transkrip akademik, dan e. surat keterangan sehat dari dokter, 

disatukan dalam sebuah map berwarna HIJAU. 

-     Isi Borang Seleksi I (02) dan menempelkannya di depan map HIJAU tersebut di atas. 

-     Masukkan Nomor Seleksi yang diberikan oleh petugas administrasi ke Borang Seleksi 02. 

- Serahkan seluruh berkas kepada Anggota Tim Seleksi dan LANGSUNG ikuti wawancara singkat 

dengan Anggota Tim Seleksi (Seleksi Tahap I) (7-11 Maret 2022, pukul 09.00 – 15.00). 

-     Pengumuman HASIL SELEKSI TAHAP I (15 Maret 2022) via website dan/atau handphone. 
 

 

SELEKSI TAHAP II: 

-     Syarat Mengikuti SELEKSI TAHAP II adalah lulus Seleksi Tahap I dan menyerahkan Ijazah 

S-1 Asli) 

-     Calon   Pegawai/Tenaga   Akademik   mengajar   selama   15   menit   dengan   menunjukkan:   a. 

Kemampuan Pedagogik, b. Kemampuan ICT, dan c. Kemampuan Bahasa. (Materi pengajaran 

dalam bentuk power point dan dimasukkan kedalam flash disk). 

- Calon   Pegawai/Tenaga   Administrasi   menyelesaikan   simulasi   tugas   administrasi   dengan 

menggunakan komputer selama 60 menit. 

-     SELEKSI TAHAP II berlangsung pada 17-19 Maret 2022. 

-     Pengumuman Hasil Seleksi 25 Maret 2022. 

-     Penandatanganan Kontrak tanggal 2 April 2022. 

-     Pelatihan Budaya Global Madani dilaksanakan pada 26-28 Mei 2022. 

-     Penyerahan Surat Keputusan Ketua Yayasan (30 Juni 2022). 
 

 

-     Formasi: 
 

Bidang Keahlian Jumlah 

S-1 Pendidikan Biologi 1 

S-1 Pendidikan Kewarganegaraan 2 

S-1 Pendidikan IPS (Sosiologi) 1 

S-1 Pendidikan Matematika 1 

S-1 TIK 1 

S-1 Pendidikan Olah Raga, Jasmani, dan Kesehatan 2 

S-1 Pendidikan Agama Islam 1 

S-1 Pendidikan Musik 1 

D-3 Desain Grafis 1 

Guru Kelas SD: 
 

 

S-1 Pendidikan Bahasa Arab 2 

S-1 Pendidikan Bahasa Indonesia 2 

S-1 Pendidikan Bahasa Inggris 1 

S-1 Pendidikan Bahasa Lampung 1 

S-1 Pendidikan IPS  1 

Jumlah 18 



 

 

Seleksi Pegawai 

Yayasan Pendidikan Global Madani 

BORANG SELEKSI 01: RIWAYAT HIDUP 

Seleksi Tahap I 

 

 بسم الله الرحمن الرحيم
 

 
 

01 Nama Lengkap serta 
Nama Ayah dan Ibu 

 

02 Jenis Kelamin/Gol. Darah a. Laki-laki      b.  Perempuan      Gol. Darah: 

03 Tempat, Tanggal Lahir  

04 Pendidikan/Tahun Lulus SLA -  
D-3 - 

S-1 - 
S-2 - 

05 Nomor HP (hanya satu)  

06 Alamat  

07 Bidang Ilmu/IPK/ 
Universitas/Tahun Lulus 

D-3 – 
S-1 - 
S-2 - 

08 Riwayat Pekerjaan 2021 – 
2020 – 

2019 – 

2018 – 
2017 – 

09 Kemampuan Kemampuan 
a. Bahasa Indonesia    A -  Sangat Bagus, B – Bagus, C -  Sedang  

b. Bahasa Inggris        A -  Sangat Bagus, B – Bagus, C -  Sedang  

c.  Microsoft Word      A -  Sangat Bagus, B – Bagus, C -  Sedang  
d.  Microsoft Excell     A -  Sangat Bagus, B – Bagus, C -  Sedang  

e.  Microsoft PPoint    A -  Sangat Bagus, B – Bagus, C -  Sedang  

f.  Pagemaker              A - Sangat Bagus, B – Bagus, C -  Sedang  

g.  Desain Grafis          A -  Sangat Bagus, B – Bagus, C -  Sedang  

h.  Kesenian                 A - Sangat Bagus, B – Bagus, C -  Sedang  

i.  Olah Raga               A -  Sangat Bagus, B – Bagus, C -  Sedang  

j.  Baca Quran             A -  Sangat Bagus, B – Bagus, C -  Sedang  

k.  Hafal Quran            A - Sangat Bagus, B – Bagus, C -  Sedang  

l.  Hafal Hadits            A -  Sangat Bagus, B – Bagus, C -  Sedang 

10 Pernyataan (Tulis dengan 
tangan) 

 

 
 
 
 
 
 

Tanggal dan Tanda Tangan 

Riwayat hidup ini saya buat dengan sebenarnya tanpa 
rekayasa. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
Seleksi Pegawai 

Yayasan Pendidikan Global Madani 

BORANG I-2: SURAT PERNYATAAN 
 

 

 بسم الله الرحمن الرحيم

 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

 

Nama Lengkap : ___________________________________________________ 

NIK   : ___________________________________________________ 

Alamat   : ___________________________________________________ 

     ___________________________________________________ 

Formasi/Bidang : ___________________________________________________ 

 

menyatakan bahwa saya tidak akan mendaftar/masuk menjadi Calon Pegawai Negeri Sipil (CPNS) 

selama masa kontrak sebagai pegawai di Sekolah Global Madani sejak 1 Juli 2022 sampai dengan 

30 Juni 2023. Saya siap menerima sanksi administratif apabila saya melanggar pernyataan ini. 

 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya untuk dapat digunakan sebagaimana 

mestinya. 

 

Bandar Lampung, ____________________ 2022 

Calon Pegawai yang membuat pernyataan, 

 

 

 

 

(__________________________________) 

Materai 
Rp10.000
000 



 

 
 

 

Seleksi Pegawai 

Yayasan Pendidikan Global Madani 

BORANG SELEKSI 02: Walk In Interview 

Seleksi Tahap I 

Tulis tangan dengan huruf kapital 

 

 

Pas photo 
3 x 4 

Warna

 
 

1 Nomor Seleksi 
(Formasi) 

 

2 Nama  

3 Jenis Kelamin  

4 Nomor HP  

5 Status Pernikahan 
Nama Suami/Isteri 

Sudah Nikah                                    Belum Nikah 

6 Tempat dan Tanggal 
Lahir 

 

7 Universitas/Tahun 
Lulus 

S-1 
S-2 

8 Bidang Studi  

9 IPK  

10 Alamat Pelamar  

11 Nama Ayah  

12 Nama Ibu  

13 Gaji yang Diminta 
(Tulis nominal) 

 

14 Keputusan Tim 
Seleksi 
(Lingkari) 

 A 

(Sangat 
Bagus) 

B 
(Bagus) 

C 
(Sedang) 

Catatan Penting  

15 Tim Seleksi 

(Nama Jelas, Tanda 
Tangan, Tanggal) 

 

16 10 Aspek Penilaian 1. Nama, Umur, dan Status, 2. Alamat Pelamar dan Nama Orang Tua, 3. 
Bidang Keahlian dan IPK, 4. Penampilan Umum, 5. Karakter (Tutur Kata, 
Sopan Santun, Kerapian, Kejujuran, dll), 6. Salat dan Baca Quran, 7. 

Pengalaman Penting, 8. Tingkat Gaji yang Diinginkan, 9. Kemampuan 

Komunikasi dan Bahasa, dan 10. Motivasi dan Komitmen (Alasan  Minat 
ke GM). 



 

 
 

 

Seleksi Tahap II: Micropractice 

Borang II-01 

Bidang:    
 

 

 
No 

Micropractice 
(Teaching/Administration) 

(30%) 

 

ICT 
(20%) 

 

English 
(20%) 

 

Karakter 
(30%) 

Total 
Skor 

(100%) 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

 

 
 

Bandar Lampung, 

Anggota Tim Seleksi



 

 
 
 

Seleksi Tahap II: Rekapitulasi Nilai 

Borang II-02 
Bidang:    

 
 

No Nama ATS 1 ATS 1 ATS 3 Total 
1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

 

 
 
 

Bandar Lampung, 

Ketua Tim Seleksi 


